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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

ИДРИНСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕХАБЫКСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	17.12.2018
	с.Большой  Хабык
	                   №  50-п




Об утверждении плана работы Администрации  Большехабыкского сельсовета на 2019 год


В целях эффективной работы Администрации Большехабыкского сельсовета, руководствуясь Уставом Большехабыкского сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить План работы администрации Большехабыкского сельсовета на 2019 год (приложение 1).
2. Утвердить план работы сельского Совета депутатов на 2019 год (приложение 2).
3. Ответственным лицам обеспечивать исполнение плана в назначенные сроки.
4. Настоящее постановление подлежит опубликованию на официальном сайте Администрации Большехабыкского сельсовета. 
4. Контроль исполнения данного постановления оставляю за собой. 


Глава сельсовета	                                                                 Л.А.Потылицына




















Приложение 1
Утвержден 
постановлением администрации Большехабыкского сельсовета
от 17.12.2018 № 50-п 
План 
работы администрации Большехабыкского сельсовета на 2019 год

	№ п/п
	Наименование
	Ответственные
	Примечание

	Совещания при главе администрации
(с приглашением руководителей всех форм собственности)

	ЯНВАРЬ

	1
	Об исполнении бюджета на 2018 год
	бухгалтер
	 

	2
	Отчет о работе главы  администрации за 2018 год, утверждение планов на 2019 год
	Глава администрации
	 

	ФЕВРАЛЬ

	1
	О плане работы по военно – патриотической  работе с населением поселения на 2019 год
	Военно-учетный работник
	 

	2
	О подготовке к весеннему призыву и постановке граждан мужского пола 16- ти летнего возраста на  первичный воинский учет
	Военно-учетный работник
	 

	МАРТ

	1
	О противопожарном состоянии на весенне-летний период 2019г
	Глава сельсовета
	 

	2
	О материально – бытовых условиях жизни одиноких престарелых граждан, инвалидов, многодетных семей и других малообеспеченных слоев населения
	специалист
	 

	АПРЕЛЬ

	1
	Месячник о санитарной очистке и благоустройству населенных пунктов /озеленение, уборка улиц и дворов/
	Глава сельсовета, женсовет, попечительский Совет, ТОС
	 

	2
	Подготовка к празднованию 75- летия Победы в Великой Отечественной войне
	Большехабыкский СДК
	 

	4
	Информация по весеннему призыву
	Инструктор ВУР
	 

	МАЙ

	1
	О профилактике заболеваний среди домашних животных. О вакцинации домашних животных.
	Ветеринарный врач
	 

	2
	Празднование 74- летия Победы в Великой Отечественной войне
	Большехабыкский СДК, специалисты администрации
	 

	ИЮНЬ

	1
	Итоги проведения месячника по санитарной очистке и благоустройству населенных пунктов /озеленение, уборка улиц и дворов/
	Глава сельсовета, женсовет, попечительский Совет, ТОС
	 

	ИЮЛЬ

	1
	О состоянии правопорядка на территории поселения, 
	Участковый уполномоченный полиции, 
	 

	2
	Информация по исполнению бюджета поселения за 6 месяцев 2018г.
	бухгалтер
	 

	АВГУСТ

	1
	О подготовке МКОУ Большехабыкская СОШ  к новому учебному году, организация питания учащихся и ГКП
	Руководитель  образовательного  учреждения Безъязыкова  Г.В.
	 

	2
	О подготовке предприятий и учреждений к осеннее – зимнему пожароопасному периоду
	Руководители всех форм собственности
	 

	СЕНТЯБРЬ

	1
	О подготовке проведения Дня пожилых людей
	Директор Большехабыкского СДК
	 

	2
	О результатах смотра – конкурса по благоустройству усадьб и прилегающих к ним территорий.
	Глава сельсовета, женсовет, попечительский Совет, ТОС
	 

	ОКТЯБРЬ

	1
	Информация по исполнению бюджета за 9 мес. 2019г.
	бухгалтер
	 

	2
	Информация по осеннему призыву
	Инструктор ВУП
	 

	НОЯБРЬ

	1
	О медицинском обслуживании и профилактика болезни среди населения
	Зав ФАПом
	 

	2
	Информация о работе с обращениями граждан
(заявления, письма, жалобы граждан)
	Специалист администрации
	 

	ДЕКАБРЬ

	2
	Итоги за 2019 год и о бюджете сельсовета на 2020 год
	бухгалтер
	 

	2
	Утверждение плана работы администрации на 2020год
	Администрация сельсовета
	






	
	




1. Работа с населением.
1.1. Проведение встреч, собраний, сходов с гражданами.
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки 
проведения
	Ответственный 
исполнитель

	1
	О соблюдении правил противопожарной безопасности на территории  МО

	Март, апрель, 
октябрь
	Глава сельсовета

	2
	О санитарном состоянии и благоустройстве сельсовета.

	Апрель, июль, 
октябрь
	Глава сельсовета

	3
	Проведение экологических субботников по уборке прилегающих территорий к частным домовладениям, 
организациям в населенном пункте, на кладбище
	В течение года
	Глава сельсовета, Совет депутатов

	4
	Приём граждан по личным вопросам
	В течение года
	Глава сельсовета, специалист администрации

	5
	Работа с  налоговыми должниками
	В рабочем режиме
	Глава сельсовета, специалист

	6
	Подготовка проектов Постановлений и Распоряжений по администрации сельсовета
	В рабочем режиме
	Глава сельсовета, специалист

	7
	 Представление в прокуратуру Идринского района Проектов НПА и НПА
	Не позднее 5 числа следующего за отчетным периодом
	Специалист администрации

	8
	Работа по вопросам, поступающим из отделом районной администрации, предприятий, организаций
	В течении месяца
	Специалист администрации

	9
	Учет рабочего времени, составление графика дежурства в выходные и праздничные дни
	В течении месяца
	Специалист администрации

	10
	Работа по ведению похозяйственных книг, выдача выписок из них на дом, земельные участки и т.д.
	ежедневно
	Специалист администрации

	11
	Делопроизводство, работа с кадрами, регистрация входящей, исходящей корреспонденции
	ежедневно
	Специалист администрации

	12
	Работа по заявлениям, жалобам и обращениям граждан
	В течении месяца
	Специалист администрации

	13
	Подготовка к весеннему призыву
	В течении месяца
	ВУР

	14
	Постановка и снятие  с  воинского учета граждан, пребывающих в запасе
	В течении месяца
	ВУР

	15
	Составление отчетов в отдел статистики по всем видам деятельности
	По мере необходимости
	Специалисты администрации

	16
	Отчет главы сельсовета перед избирателями
	1 квартал 2019г.
	Глава сельсовета

	17
	обследование материально-бытовых условий одиноких, престарелых пенсионеров по своим округам, и оказания им посильной помощи;
-выявление неблагополучных семей, подростков;

	В течении года
	Глава сельсовета, женсовет, ТОС, Совет профилактики

	18
	организация работы с гражданами, дети которых склонны к правонарушениям;
	В течении года
	Глава сельсовета, женсовет, ТОС, Совет профилактики

	19
	Опубликование, обнародование, размещение на сайте Интернет принятых НПА, опубликование газеты «Большехабыкский вестник»
	В течении месяца
	Специалист администрации
	ВУР



1.2. Организация и проведение публичных слушаний.
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственный исполнитель

	1
	О внесении изменений и дополнений в Устав Большехабыкского сельсовета

	По мере 
необходимости
	Глава сельсовета, специалист администрации

	2
	О проекте сельского  бюджета на 2020 год и плановый период 2021-2022 годов»
	Ноябрь
	бухгалтер

	3
	Об исполнении сельского бюджета за 2018год
	Апрель
	бухгалтер, 
Глава сельсовета



 1.3. Осуществление государственных полномочий.
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственный исполнитель

	1
	По совершению нотариальных 
действий
	В течение года
	ВУР – специалист  
администрации

	2
	Формирование архивных фондов сельского поселения
	1 квартал
	Специалист 
администрации



1.4. Общественные мероприятия, посвященные праздникам, проводимые на территории муниципального образования
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственный 
исполнитель

	1
	Татьянин день
	Январь
	Директор МБУК 
Большехабыкский  СДК

	2
	Проводы зимы
	Февраль 
	ТОС, администрация  сельсовета, работники ДК
 

	3
	День защитника Отечества
	Февраль
	Худ. руководитель 
учреждения культуры

	4
	Международный женский день
	Март
	Худ. руководитель 
учреждения культуры

	5
	День Победы
	Май
	Администрация 
сельсовета ,директор МБУК 
Большехабыкский СДК,
директор МКОУ 
Большехабыкская СОШ 

	6
	День молодежи России
	Июнь
	Директор МБУК 
Большехабыкский СДК

	7
	День Государственного флага
 Российской Федерации
	Август
	Администрация 
сельсовета

	8
	День знаний
	Сентябрь
	директор МКОУ 
Большехабыкская СОШ

	9
	День пожилых людей
	Октябрь
	Администрация сельсовета, директор МБУК 
Большехабыкский СДК

	10
	День примирения и согласия
	Ноябрь
	Директор МБУК 
Большехабыкский СДК, библиотека

	11
	День матери
	Ноябрь
	Директор МБУК 
Большехабыкский СДК

	12
	Новый год
	Декабрь
	Директор МБУК 
Большехабыкский СДК




4. Взаимодействие администрации Большехабыкского сельсовета с администрацией Идринского района, органами государственной власти Красноярского края, иными организациями и учреждениями.

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственный исполнитель

	1
	Предоставление необходимой 
отчетности
	Согласно срокам предоставления
	Специалист 
администрации

	2
	Участие в межведомственных комиссия, совещаниях
	В течение года
	Глава сельсовета, 
специалисты

	3
	Участие в районных, краевых совещаниях и семинарах
	В течение года
	Глава сельсовета, 
специалист

	4
	Участие в районных мероприятиях (культурно-массовых, спортивно-оздоровительных и др.)
	В течение года
	Глава сельсовета, МБУК Большехабыкский  СДК


5. Социально-значимые работы
	1
	Расчистка местных дорог поселения от снега
	В зависимости от погоды
	Глава сельсовета

	1
	Предоставление необходимой 
отчетности
	Согласно срокам предоставления
	Специалисты 
администрации

	2
	Вопросы электроснабжения в поселении
	В течение года
	Глава сельсовета, 










                                 Приложение 2
	
	Утвержден
постановлением администрации 
Большехабыкского сельсовета
от 17.12.2018  № 50-п





1.     Перечень вопросов, выносимых на сессии  Большехабыкского сельского Совета депутатов:
I квартал
1. О  ежегодном отчёте главы  сельсовета  о результатах его деятельности и деятельности администрации сельского поселения в 2018 году.
2. О внесении изменений и дополнений в бюджет сельского поселения 2019 года.
3.  О назначении публичных слушаний по внесению изменений в Устав сельсовета
4. О проведении экспертизы  нормативных правовых актов.
II квартал
1. О проекте  отчета об исполнении бюджета сельского поселения за 2018 год.
2. Об исполнении  бюджета сельского поселения  за II квартал 2019 года.
3. О внесении изменений и дополнений в  бюджет сельсовета на 2019год.
4. О внесении изменений и дополнений в нормативные правовые акты сельского поселения.
5.Об информации участкового уполномоченного о состоянии охраны общественного порядка, борьбы с преступностью и другими правонарушениями на территории сельсовета за 2018 год.
6. О проведении двухмесячника по благоустройству территорий МО и  о задачах депутатов по привлечению  населения и общественности на благоустройство и озеленение села.
III квартал
1. Об исполнении бюджета сельсовета за 1 полугодие 2019 года.
2. О внесении изменений и дополнений в бюджет сельсовета на 2019 г.
3. О внесении изменений и дополнений в нормативные правовые акты.
IY квартал
1. Об исполнении бюджета сельсовета  за 9 месяцев 2019 года.
2. О назначении публичных слушаний по проекту бюджета  сельского поселения на 2020 год.
3. О проекте бюджета  сельсовета на 2020 год.
4.  О плане работы сельского Совета депутатов  на 2020 год.
5. О внесении изменений и дополнений в нормативные правовые акты в связи изменением действующего законодательства.

